· Rekomendasi dari Kepala Dinas Koperasi / UKM 
· Rekomendasi dari  Camat.
· Rekomendasi dari Lurah/Kepala Desa.
· Melampirkan Izin Domisili.
· Melampirkan Bukti pembayaran Retribusi/Pajak Reklame
· Melampirkan Fotocopy Akta Notaris Pendirian Koperasi 1 (satu) eksemplar.
· Melampirkan Fotocopy NPWP / NPWPD 1 (satu) lembar.
· Melampirkan Fotocopy KTP pemohon yang masih berlaku 1 (satu) lembar.
· Menyediakan meterai Rp.6000 sebanyak 4 (empat) lembar.
· Menyediakan Pas Poto Berwarna terbaru Ukuran 4 X 6 Cm sebanyak 4 (empat) lembar.
· Melampirkan Izin Asli yang sudah berakhir ( bila perpanjangan )
· Stopmap 2 (Dua) buah.

	
