· Melampirkan Bukti Pembayaran Retribusi / Pajak Reklame
· Melampirkan Izin Domisili
· Melampirkan Fotocopy Bukti Lunas PBB 1 (satu) lembar.
· Melampirkan Fotocopy NPWP / NPWPD 1 (satu) lembar.
· Melampirkan Fotocopy KTP pemohon yang masih berlaku 1 (satu) lembar.
· Menyediakan meterai Rp.6000 sebanyak 4 (empat) lembar.
· Menyediakan Pas Poto Berwarna terbaru Ukuran 4 X 6 Cm sebanyak 4 (empat) lembar.
· Melampirkan Izin Asli yang sudah berakhir ( bila perpanjangan )
· Stopmap 2 (Dua) buah.

	
